
OKVIRNA ČASOVNICA IZVEDBE SEJEMSKEGA PROJEKTA

Rok 
/del. dni/ Optimalno Najkasneje

Prvi odgovor na povpraševanje 
ZAŽELENO: brif (glej prilogo) 3

Okvirna ponudba v okviru danega 
proračuna (še brez načrtov, izrisov)
ZAŽELENO: naročnikova informacija o 
okvirnem proračunu 

3

Potrditev okvirne ponudbe s 
pridobitvijo vseh potrebnih 
informacij s strani naročnika
ZAŽELENO: gradiva s strani naročnika 
sočasno s potrditvijo ponudbe

v 2 delovnih dneh

najmanj 20 dni pred začetkom 
sejma; najmanj 10 delovnih dni 
pred postavitvijo sejemskega 

prizorišča!

Plačilo avansa v skladu s ponudbo sočasno s potrditvijo 
ponudbe

najmanj 15 dni pred začetkom 
postavljanja

Srečanje z naročnikom za pripravo 
načrta, izrisa, sejemske zgodbe 
ZAŽELENO: odločevalci in predstavnik 
naročnika, ki je operativno zadolžen za 
sejem

ob predaji okvirne ponudbe najmanj 20 dni pred začetkom 
sejma

Priprava natančnega izrisa in speci-
ficiranega predračuna po postavkah
NUJNO: pridobitev vseh tehničnih podrob-
nosti zakupljenega sejemskega prostora

5 dni od 
potrditve 

okvirne 
ponudbe

3 tedne pred postavitvijo najmanj 16 dni pred začetkom 
sejma

Eventualne prilagoditve načrta 
in specifikacij 2 dni od pridobitve izrisa najmanj 14 dni pred začetkom 

sejma

Pisna potrditev končnega načrta, izrisa, 
specifikacij 15 dni pred postavitvijo najmanj 10 dni pred začetkom 

sejma

Grafični elementi: kadar so samo 
izvedeni na osnovi naročnikovih gradiv 7 dni pred postavitvijo najmanj 3 dni pred postavitvijo

Postavitev sejemskega prostora 
NUJNO: vsi dokumenti za izvedbo: 
naročilnice, potrditve s strani sejmišča 
ipd. 

v skladu s pravili sejmišča

Primopredaja prostora predstavniku 
naročnika
OB TEM: dokumentiranje postavitve, 
podpis prevzema, eventualne zadnje 
korekture ali izvedba dodatnih storitev na 
osnovi podpisanih naročil

dan pred začetkom sejma 

Demontaža sejma
OB TEM: dokumentiranje 
eventualnih poškodb; 
izvedba logistike (najem:hramba)

dan po sejmu sejma 

Skrajne roke je mogoče natančno definirati (tudi spreminjati) po dogovoru z naročnikom;
Minimalni čas priprave je 20 dni od potrjene okvirne ponudbe do postavitve! 


